Les Spécificités de Windows XP (Les 12 travaux d...)
1. Affichage Classique :

· Clic droit sur la barre des tâches – propriétés – Menu démarrer – Menu Démarrer classique

2. Comment modifier la manière d’ouvrir et fermer une session ?
· Démarrer – Paramètres- Panneau de configuration - comptes d’utilisateur

3. Le dossier Mes Documents
· Où se trouve-t-il physiquement ? dans C:\Documents and settings
· Comment déplacer le dossier « Mes documents » ? : Clic droit – propriétés- déplacer
4. Comment ajouter des disques ou dossiers à l’environnement : 
· Ouvrir Word ou Excel… - Fichier – Ouvrir – explorer le système avec le petit triangle – sélectionner le disque ou le dossier- Outil – Ajouter à mon environnement

5. Comment voir l’explorateur dans le Poste de travail ?

· Affichage - Volet d’exploration – Cocher Dossiers
6. Comment apercevoir les images dans les dossiers ?

· Poste de travail – sélectionner le dossier voulu- Affichage - miniature

· Visionner les images par clic sur un jpg ou un gif

7. Placer le répertoire Mes documents dans le « menu Démarrer »

· Bureau – clic droit sur le dossier « Mes documents » - copier – Démarrer – Paramètres – barre des tâches – Menu Démarrer – personnaliser – avancé – clic droit dans la zone vide – coller

8. Comment voir tous les programmes du Menu démarrer ?

· Clic droit sur la barre des tâches – propriétés – Menu démarrer – Menu Démarrer classique- Personnaliser - enlever la coche « utiliser les menus personnalisés »
9. Comment ajouter de raccourcis à la barre des tâches

· Clic droit sur la barre des tâches – propriétés – cocher : Afficher la zone de lancement rapide

· Et grouper les tâches similaires

10. Comment voir du premier coup tous les menus dans Word XP :

· Dans le menu « outil » cliquer sur personnaliser et demander de toujours afficher les menus dans leur intégralité 

11. Comment autoriser les liens hypertexte dans Word XP ?

· Outil –Option- Edition – décocher : Appuyer sur CTRL pour suivre le lien hypertexte

12. Dans Word XP, comment se débarrasser de la zone de dessin qui apparaît lorsqu’on crée une forme ?

· Outil – Option- Général- Décocher : « Créer automatiquement des zones de dessin
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